通  知                民國102年04月22日
                   保管組字第000號
本校101學年度(2013級)畢業生學位服借用事項如下：
	項  目
	日  期
	時間
	地點
	備註

	學

、

碩士團體借   用
	繳款
	５月20日(星期一)
５月21日(星期二)
５月22日(星期三)
	09：30～15：30
	水木洗衣部
	1.恕不接受規定時間外繳款

2.未依規定時間完成繳款，無法借用

	
	領  用
	５月27日(星期一)
５月28日(星期二)
５月29日(星期三)
	上午：

09：30～11：30
下午：

14：00～16：00
	保管組庫房

(小吃部旁，面對

大禮堂右後方B1)
	碩\學士以系所(班級)為借用單位，依排定時間統一借用

	博士及

學\碩士

提前畢業生

個

別

借

用
	繳款
	上班時間
	上午：

08：00～12：30
下午：

13：30～16：00
	保管組、出納組
	詳二、借用要點(九)

	
	領用
	５月27日～29日

(星期一至星期三)
	上午：

09：30～11：30
下午：

14：00～16：00
	保管組庫房
	

	
	
	6月3日～7日

(星期一至星期五)
	上午：

09：30～11：30
	
	

	
	
	保管組庫房例行開放時間
	每週三上午10:00~11:00
	
	

	歸

還
	６月7日(星期五)
	下午：

14：00～19：00
	水木洗衣部
	恕不接受營業時間外歸還

	
	６月8日(星期六)
畢 業 典 禮
	下午：

14：00～21：00
	水木洗衣部
	恕不接受營業時間外歸還

	
	６月10日(星期一)
至

７月08日(星期一)

	週一～週五

09:00~19:00
週六

09:00~12:00
	水木洗衣部
	恕不接受營業時間外歸還


一、借用、歸還時間表：
二、借用要點：
（一）借用資格：本校應屆畢業生(以教務處學籍登錄資料為主)。
（二）碩\學士借用以系所(班級)為借用單位，由系所指派班代或專人統一繳款後統一領用轉發。（未依規定完成統一繳費者，無法借用，除有特殊原因，依第七點規定辦理）
（三）博士及碩\學士提前畢業者（以教務處學籍登錄資料為主）以個別申請辦理借用。

（四）借用以一次為原則。
（五）借用學位服須繳交使用洗滌費：
博士服３００元／套、碩士服１６０元／套、學士服８０元／套。
（六）碩\學士團體借用繳款作業流程:
1.請各畢業班班代或專人完成【畢業班借用學位服學生名冊】(隨本通知檢附)借用調查、統計及收費：
（１）借用人需於名冊親自簽章借用及核對名冊上個人資料是否正確，若有錯誤請逕於名冊上釐正。
（２）不借用學位服者請勿簽名。
（３）名冊請勿代簽或冒名借用；被冒名借用者，經催繳無法歸還時，應負賠償責任。
（４）名冊完成借用簽章後，須經系所於名冊上蓋單位章，始可辦理借用手續。
2.於５／２０（一）～２２（三）09：30～15：30持【畢業班借用學位服學生名冊】至水木洗衣部繳費，洗衣部將摯發代收收據，請務必妥善保存，俾憑辦理袍服領用。
3.完成繳費後，【畢業班借用學位服學生名冊】正本需留存洗衣部據以核發袍服，各畢業班班代或專人請自行影印乙份備查。
（七）碩\學士團體領用作業流程:
各畢業班依上述規定完成繳款後，請依規定時段攜代收收據至保管組庫房統一領取，如不克於規定時段內辦理者，需電洽保管組另訂領用時間，恕不接受臨時補借。
（八）碩\學士逾期個別借用：因特殊因素，未依規定辦理團體統一借用者。
1.日期及時間：畢業典禮週6/3~6/7（週一至週五)上午9：30至11：30
2.地點：保管組庫房。
3.繳款：除繳交使用洗滌費（詳要點五）外，並需繳納逾期借用手續費５０元。
4.作業流程：借用人現場於【畢業班借用學位服學生名冊】確認借用身份、簽名，並繳交使用洗滌費及逾期借用手續費後，辦理袍服領用。
（九）博士及碩\學士提前畢業者（指依教務處學籍資料已完成離校手續在案之碩\學士班畢業生)之借用:
1.上網申請：請上校務資訊系統／畢業袍服借用／提前畢業生與博士生借用袍服，填寫申請單後，下載列印申請單及繳款單。
2.用印、繳款：持申請單、存摺影本及繳款單至保管組用印，再到出納組繳款，出納組開立之押金收據請務必妥善保存。
3.領用：持申請單、存摺影本及押金收據(三項缺一不可)，於第一項借用、歸還時間表定領用日期及時間【保管組庫房例行開放時間（每週三上午10～11點）、５月27日～29日（09：30～11：30 、14：00～16：00）或畢業典禮週6/3~6/7（09：30至11：30）】，至保管組庫房領用袍服。
4.押金：博士每套３０００元、碩士每套２０００元、學士服每套１０００元。
（十）借用學位服(包含帽子、學位服及披肩)應負善良保管之責任。
（十一）若有欺瞞情事送學務處依校規處理。
三、歸還要點：
(一)歸還時間及地點：依第一項借用、歸還時間表定之歸還時間（6/10-7/8週一至週五09:00~19:00週六09:00~12:00），至水木洗衣部辦理學位服歸還。
(二)歸還手續：請攜學位服於上述規定時間及地點辦理歸還手續，不符規定者，不予受理。
(三)逾期歸還：７月９日（含）後之歸還，因涉及逾期罰金之計算與收取，請至保管組辦公室辦理歸還事宜。

1.逾期歸還地點：行政大樓二樓保管組辦公室
2.逾期滯還金之繳納：每逾一日(例假日不計)罰繳滯還金新台幣５０元，罰款上限：（1）學士服１５００元（2）碩士服３０００元（3）博士服５４００元。
※延畢生（無法於當年（2013）畢業者）若經保管組催繳仍未歸還者，逕送學務處依校規處理。
(四)若有遺失、損壞或無法繳回者，請至保管組辦公室辦理賠償、歸還事宜。
以時價賠償，賠償價格如下：
１、學士：學士服１０００元、學士帽：３００元、學士披肩：２００元。
２、碩士：碩士服１２００元、碩士帽：３００元、碩士披肩：１５００元。
３、博士：博士服３５００元、博士帽：３００元、博士披肩：１６００元。
(五)若同時違反第（三）及第（四）條規定者，應依規罰繳滯還金及賠償金，總罰繳金額以每套時價為上限。
四、相關問題查詢：
(一)聯絡人：保管組曾韋苓
校內分機 31347 (保管組)、35262（保管組庫房：庫房開放時間內使用）
外線直撥03-5731347
e-mail：wljeng@mx.nthu.edu.tw。 
(二)水木餐廳洗衣部聯絡人 : 成老闆
聯絡電話 03-5714672
(三)資料查詢及表單下載詳參保管組網頁：http://property.web.nthu.edu.tw/files/11-1024-586.php
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